TARTU ULIKOOLI AJALOO- JA KUNSTIMUUSEUMIDE MUUSEUMKOGU
KORRALDUSE EESKIRI

Uldsatted

1. Tartu Ulikooli Muuseumide (edaspidi: TUM) ajaloga kunstimuuseumid toetuvad
muuseumikogu korraldamisel ja haldamisel muusewadisgele, selle rakendamist
reguleerivatele kultuuriministri maarustele ningablisisestele digusaktidele.

2. Kaesolevas eeskirjas nimetatakse museaalideltsoajja kunstimuuseumis arvele voetud
kultuurivdartustega asju.

3. TUM kogude korraldamine toimub TUM-i kuuluvatesuuseumides (edaspidi: muuseum)
eraldi: Ulikooli ajaloo muuseumis ja kunstimuusesimikdesoleva eeskirja alusel,
loodusmuuseumis kui spetsiifilise koguga muusewmia eeskirja alusel.

Kogude komplekteerimine ja struktuur

4. Muuseumi pdhikogud komplekteeritakse vastavalMTi kuuluvate muuseumide ajalooliselt
valjakujunenud profiilidele:

4.1. llikooli ajaloo muuseumil teaduse ja kdrghasie ajalugu, Tartu Ulikooli ajalugu;

4.2. kunstimuuseumil kunstiteosed.

5. Muuseumi pdhikogu moodustavad kollektsioonidetosl ja annetatud esemed ja materjalid,
dlikooli  struktuuriiksustest Uleantavad esemed jatemalid, teadustdo¢é kaigus kogutud
materjalid. Museaalide Ule rahalist arvestust eipe

6. Pohikogu arvelevétu ja sailitamise eesmark gada selle kattesaadavus teadus- ja Oppetooks
ning eksponeerimiseks.

7. Muuseumi pdhikogu struktuur on jargmine (sulgukiegu Siffer):

7.1. Ulikooli ajaloo muuseumi p&hikogu struktuur:
7.1.1. ajalooline esemeline kogu:

7.1.1.1. ajalooline kogu (A));

7.1.1.2. keemia- ja fulsikakogu (AjKF);

7.1.1.3. meditsiini- ja loodusteaduslik kogu AjM;
7.1.1.4. astronoomia- ja matemaatika kogu (AjAM);
7.1.1.5. kunstikogu (AjK);

7.1.2. arhiivkogu (Ar);

7.1.3. fotokogu (F).



7.2. Kunstimuuseumi po6hikogu struktuur jargib 18jasdil valja kujunenud ja 1964. aastal
kunstimuuseumi pdohikirjas fikseeritud alakogudksdija on jargmine:
7.2.1. skulptuurid (S);

7.2.2. maalid (MA);

7.2.3. gravuurid (GR);

7.2.4. joonistused (JO);

7.2.5. ikoonid (IK);

7.2.6. antiikoriginaalid (A);

7.2.7. gemmide valandid (Ge);

7.2.8. mundivalandid (Nv);

7.2.9. numismaatika (N);

7.2.10. bonistika (B);

7.2.11. medalid (Me);

7.2.12. tarbekunst (TK).

8. Muuseumi abikogud sisaldavad muuseumikogu tawsdseloomuga materjale, dppe- ja
vahetuskogusid ning muid lUhiajalisele silitameskluluvaid materjale. Abikogud moodustab
ja registreerib iga muuseum vastavalt vajaduselie, & vOeta arvele.

Museaalide vastuvdtmine

9. Arvele vbtmine algab vastuvdtuakti vormistam@egVastuvotuakt sisaldab koiki
muuseumiseadusega satestatud toiminguid. Vastuidtuaostatakse vahemalt kahes
eksemplaris, millest esimene jaab muuseumile, tedieandjale. Vastuvotuakti kinnitab
muuseumi direktor oma allkirja ja muuseumi pitsatigVastuvotuaktidel on jooksev
numeratsioon, mis algab igal aastal uuesti, aaSfall lisatakse aktide register. Aktid
registreeritakse vastuvotuaktide registris. Muussurarmistatakse vastuvotuakt elektrooniliselt
ja paberil. Elektroonilised andmebaasid on jargdiise

9.1. Ulikooli ajaloo muuseumis KVIS;
9.2. kunstimuuseumis DHIS.

10. Tulmeraamat. Akteeritud museaalid kantakse dtdaimatusse e. fondipaevikusse. Fotod ja
negatiivid kantakse eraldi fotode tulmeraamatussetogaevikusse). Sissekanded

tulmeraamatusse tehakse uksikobjektide kaupa vi@inmarselt. Tulmeraamatusse kantakse
jarjekorranumber koos muuseumi Sifriga (tulmenummbatakogu, kuhu museaal on pérast
registreerimist antud ning inventeerimisnumbers rkoos alakogu Sifriga margitakse parast
teaduslikku inventeerimist. Muuseumikogust vélj@aémd museaali tulmenumbrit ei kasutata

uute museaalide tahistamiseks.

Elektroonilise andmebaasi kasutamisel triikitakbmeandmed aasta I16pul paberkandjale.

Museaalide teaduslik inventeerimine

11. Teaduslik inventeerimine on museaalide arvefeig® teine pohietapp. Teaduslik
inventeerimine toimub muuseumiseaduses esitatudta®ohaselt. Inventeeritavate kogude osas



peetakse kogu liikide kohta eraldi inventeerimigmatuid. Vaarismetallist museaalid
inventeeritakse liigist olenemata ka vaarismetallidvzenteerimisraamatus.

Elektroonilise inventeerimise puhul jargitakse aethamsis kehtestatud norme, tulemuse
valjatriikk ei ole kohustuslik.

12. Inventeerimist ning inventeerimisraamatutesSeinfosusteemidesse sissekannete tegemist
teostavad muuseumikogu eest vastutavad to6tajad.

Museaalide signeerimine

13. Signatuur on osa museaalide arvelevdtmise esigde ja seob omavahel arvelevotmise
dokumendid ja museaali. Museaalide signeerimingngéi tulmenumbri ja inventeerimisnumbri
kandmises museaalile. Vaarismetallist museaalidaulplisatakse ka vaarismetallide raamatu
number. Muuseumis kasutusel olnud Sifrid on ajak$od muutunud, varasem markeering
jAetakse museaalil ndhtavaks. Margistus kantakseeaalile, museaali Umbrisele vdi eseme
kilge kinnitatud lipikule. Muuseumide Sifrid on ganised:

13.1. tlikooli ajaloo muuseum (UAM)
13.2. kunstimuuseum (KMM)

Arvestusdokumentatsiooni vormistamine ja hoidmine

14. Museaalide kohta arvestusdokumente vormistatak®uuseumides paberkandjal

rakendusraamatutes (vastuvotu- ja véljaandeaktidhet, inventari- ja registriraamatud) ning

elektrooniliselt. Rakendusraamatuteks loetakse Ka dajandi muuseumi tulmeraamatuid

(kunstimuuseum). Muuseumi rakendusraamatute kob&tagse muuseumi rakendusraamatute
registrit.

Museaalide kohta elektroonilise arvestuse pidaming andmete turvalisuse tagamine toimub
vastavalt konkreetse infostisteemi péhimaarusele.

15. Museaalide arvestusdokumentatsiooni nduetekopaiamise eest vastutab peavarahoidja.
Museaalide arvestusdokumentatsiooni ei anta uelgatseseisvaks kasutamiseks, vajadusel
toimub see peavarahoidja vdi koguhoidja vahendudelseaalide arvestusdokumentatsiooni
sailitatakse muuseumis alaliselt.

Museaalide liikumise ja sailivuse kontroll ning mugaalide hoidmine

16. Museaalide muuseumisisene liikumine (laenutamipildistamine, restaureerimine,
eksponeerimine, teadus- ja dppetdd jms) registedee.

17. Muuseumikogu kontrollitakse korraliste invenide kaigus vastavalt muuseumiseadusele.
Muuseumikogu inventuurikomisjoni méaéarab korraldesebUM direktor vastava muuseumi
direktori esildise alusel.



18. Muuseumikogu inventuuris vOrreldakse museaadidestusdokumentatsiooni sissekannete
vastavust kogu tegeliku seisuga. Inventuuride tuksd fikseeritakse aktis, millele kirjutavad
alla inventuuri labiviijad ning kinnitab vastavauoseumi direktor. Inventuuriaktis fikseeritakse
muuseumikogu sdilikute seis inventarinumbri tasetkehalolevad, deponeeritud ja puuduvad).
Inventuuriaktid sailitatakse alaliselt.

19. Museaalide ekspositsiooni-, naituse- ja hoidlaride tehnilised ja kliimatingimused peavad
tagama museaalide sailivuse ja julgeoleku. Tuletdg valvesignalisatsioon nendes ruumides on
kohustuslik.

20. Museaalide sailitustingimusi (temperatuuri-njeskusreziimi) jalgivad muuseumikogu eest

vastutavad tootajad. Hoidlate ja ekspositsiooninge@mmikroklima andmed registreeritakse.

Museaalide transportimisel, pakkimisel, eksponeseim juhindutakse vastavatest erialastest
standarditest ja nduetest.

21. Pohikogu objektide konserveerimine ja restaureee toimub vastavalt vajadusele.
Konserveerib ja restaureerib esemeid ainult vastz@l@bppe saanud spetsialist. Andmed
teostatud t6dde kohta vormistatakse paberkandjdlijalektrooniliselt.

22. Muuseumi hoidlad peavad olema eraldatud teistesmidest ning olema lukustatud.
Hoidlaruumidesse sisenetakse peavarahoidja vouteast koguhoidja loal. Hoidla kilastused
registreeritakse. Vaarismetallist ja vaariskividesiseaale hoitakse valvesignalisatsiooniga ja
tulekindlates seifides ning eksponeeritakse vafyegisatsiooniga vitriinides. Ligipd&s hoidlate
ja ekspositsioonisaalide ning -vitriinide vOtmetealeguleeritakse muuseumisiseselt vastavalt
ametitlesannetele.

23. Haireolukordadest teavitamine ning tegutsenkiged haireolukordades kooskdlastatakse
ulikooli turvateenistusega.

Museaalide ajutine kasutamine ning kogust valjaarvenine

24. Museaalide andmine ajutiseks kasutamiseks (tasmne) toimub laenutaja taotluse alusel.
Museaalide ajutiseks kasutamiseks andmise otsugidvarahoidja. Museaali ajutiseks
kasutamiseks andmisel koostatakse ajutise véljamedakt, millel on peavarahoidja allkiri ja
vastava muuseumi direktori kinnitus. Akti osa orti disa, mis sisaldab vastuvdtja kohustusi
museaali kasutamisel. Ajutise Uleandmise akt jdeskta vormistatakse vahemalt kahes
eksemplaris, millest esimene jadb muuseumile, teastuvotjale. Ajutise valjaandmise aktid
registreeritakse muuseumis vastavas registris.

Muuseumid koostavad vajaduse korral detailsema aalise laenutamise juhendi ning
laenuvormid, mille kinnitab vastava muuseumi dioekt

25. Museaalide digiteerimise, skaneerimise, pidisse voi UkskOik missugusel muul viisil
kopeerimise Ule otsustab vastav muuseum. Museatdigrafeerimise ja reprodutseerimise
tingimused lepitakse taotlejaga kirjalikult kokku.



26. Teisest muuseumist ajutiselt kasutamiseks shaduseaal registreeritakse museaalide
ajutiste vastuvotuaktide registris voi andmebaasis.

27. Muuseumi pohikogust museaalide valjaarvamimaub ainult muuseumiseaduse paragrahvis
17 ja 19 satestatud tingimustel ja korras ningekslivajaliku komisjoni moodustab korraldusega
TUM direktor vastava muuseumi direktori esildisesal. Museaalide alatisel muuseumikogust
valjaarvamisel koostatud akti aluseks on invenakiide kirjed, aktil on komisjoni likmete
allkirjad, TUM direktori ja vastutusala prorektdinnitus.

28. Jarelvalvet kdesoleva korra rakendamise Uktabdr UM direktor.



