KINNITATUD Tartu Ulikooli rektori
1. juuni 2011. a kiskkirjaga nr 6
(joustunud 01.06.2011)

Turundus- ja kommunikatsiooniosakonna kirjeldus

Vottes aluseks Tartu Ulikooli pdhikirja paragrahvi 34 punktid 2 ja 18 ning paragrahvi 71,
kinnitan turundus- ja kommunikatsiooniosakonna kirjelduse alljargnevalt.

1. Alliiksuse andmed

1.1.Nimetus: turundus- ja kommunikatsiooniosakond (K1KO), inglise keeles Marketing and
Communication Office;

1.2.Koht organisatsioonis: kantsleri vastutusala;

1.3.Juht: turundus- ja kommunikatsiooniosakonna juhataja;

1.4.Eesmirk: Tartu Ulikooli (edaspidi: iilikool) turundus- ja kommunikatsioonitegevuse kaudu
tilikooli konkurentsivdime ja néhtavuse suurendamine Eestis ja vdlismaal.

2. Ulesanded

2.1.Ulikooli turundustegevuse juhtimine, koordineerimine ja arendamine koostdds teiste
struktuuritiksustega, sh:

2.1.1. turunduse strateegiliste eesmérkide elluviimine;

2.1.2. Eesti-sisese ja rahvusvahelise turundustegevuse planeerimine, elluviimine ja
arendamine;

2.1.3. turundusvaldkondade (tasemedpe, tdiendusdpe ja teadmussiire) turundustegevuse
kooskdla ja integreerituse tagamine;

2.1.4. turundusvaldkondade  turundusplaanide  véljatodtamine,  koordineerimine ja
rakendamine;

2.1.5. dilikooli saavutuste ndhtavuse suurendamiseks vajaliku tegevuse planeerimine,
toetamine ja arendamine;

2.1.6. iilidpilaste varbamise turundustegevuse planeerimine, koordineerimine ja elluviimine;

2.1.7. iilikooli brindi ja identiteedi hoidmine ning arendamine;

2.1.8. ilikooli kaubamirkide ja slimbolite haldamine, kasutamise koordineerimine ning
jarelevalve.

2.2.Ulikooli mainekujundus, sise- ja viliskommunikatsiooni koordineerimine ning arendamine,
sh:

2.2.1. suhtekorralduslike projektide planeerimine ja elluviimine;

2.2.2. meediasuhtluse planeerimine ja korraldamine;

2.2.3. avalike, sh vélispartneritele moeldud iirituste planeerimine ja korraldamine;

2.2.4. reklaam- ja infomaterjalide ning uudiskirjade koostamine ja levitamine;

2.2.5. meenetega seotud tegevuse korraldamine;

2.2.6. ajakirja Universitas Tartuensis véljaandmine ja teadusuudiste portaaliga Novaator

seotud tegevuse korraldamine;
2.2.7. sise- ja vilisveebi haldamine ja arendamine;
2.2.8. info- ja sotsiaalmeediakanalite kaudu tilikooli teabe edastamise korraldamine;



2.2.9. vilistlastegevuse koordineerimine ja arendamine.

2.3.

2.3. Ulikooli rahvusvahelistumise pdhimdtetest ldhtuva vilissuhtluse ning koostdd

korraldamine ja arendamine, sh:
1. suhtlus saatkondade ja fondidega vélismaal;

2.3.2. koostd0 partneriilikoolidega vilismaal;
2.3.3. iilikooli osaluse tagamine rahvusvahelistes koostodvorgustikes;
2.3.4. iilikooli todtajate ning kiilalisdppejoudude ja -teadustdotajate ndustamine rahvusvahelise

2.4.

2.5.
2.5.
2.5.

koostdo ja vilissuhete vallas.

Ulikooli protokollitegevuse koordineerimine ja arendamine.
Muud iilesanded:
1. turundus- ja kommunikatsioonialane noustamine ja koolitamine;

2. rahvusvaheliste iirituste alane ndustamine ja korraldamise koordineerimine;

2.5.3. regionaalsete esindajate t06 koordineerimine ja toetamine;
2.5.4. muud osakonna eesmargi tditmiseks vajalikud tegevused.

3.

3.1.
3.2.

3.3.

Oigused:

saada tilikooli struktuuriiiksustelt oma t66ks vajalikku informatsiooni;

anda ilikooli struktuuriiiksustele nouandeid ja juhiseid turunduse ning sise- ja
viliskommunikatsiooni vallas;
teha struktuuriiiksuste juhtidele ettepanekuid téokorralduse parandamiseks turunduse ning
sise- ja viliskommunikatsiooni vallas.

Tunnistan kehtetuks 31. martsi 2008. a késkkirjaga nr 9 kinnitatud ja 6. aprilli 2009. a
kiskkirjaga nr 9 ning 4. martsi 2010. a késkkirjaga nr 4 muudetud
kommunikatsiooniosakonna kirjelduse ning 11. novembri 2004. a késkkirjaga nr 24
kinnitatud vilissuhete osakonna kirjelduse.

5. Kaskkiri joustub 1. juunil 2011. aastal.



